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Capitulo |
Das Disposicdes Preliminares

Art. 1° Os cursos de Pds-Graduacéo Lato Sensu da Faculdade Unica de
Timoteo orientam-se e estdo sujeitos pelas normas especificadas no
Regimento Interno da Faculdade Unica de Timo6teo, em consonancia com as
normas estabelecidas pela Coordenac¢do do Nucleo de Pés-graduacéo e
Extensdo (NUPEX).

Art. 2° Os cursos de Pds-Graduacéo Lato Sensu da Faculdade Unica de
Timoteo tém por finalidade o incentivo a formacgéo continuada, apresentando
acOes com um lécus voltado a qualificacdo académica, técnica e cientifica
dentro do cenario local, nacional e internacional.

Art. 3° Os cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu da Faculdade Unica de
Timdteo constituem-se de cursos em nivel de especializacdo, com carga
horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, incluida a elaboragéo do
Trabalho de Concluséo de Curso.

Paragrafo primeiro - incluem-se na categoria de curso de Pds-Graduacao
Lato Sensu os cursos designados como MBA (Master of Business
Administration).

Paragrafo segundo - Os cursos de Especializacédo da Faculdade Unica de
Timéteo podem ser oferecidos na modalidade a distancia, devendo atender as
normas complementares especificas para essa modalidade.

Capitulo Il
Da Criacéo dos Cursos

Art. 4° As propostas de criacéo de cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu
devem ser de iniciativa do corpo docente da Faculdade Unica de Timoteo.

Paragrafo primeiro - os cursos poderdo ser criados e analisados junto a
Coordenacéo do NUPEX.

Paragrafo segundo - apds a analise e aprovacédo pela Coordenacéo do
NUPEX, o Projeto Pedagogico do Curso (PPC) € encaminhado ao Conselho
Superior da Faculdade Unica de Timéteo para deliberacéo final.

Art. 5° Cabera ao NUPEX orientar e acompanhar a elaboracao dos
Projetos Pedagogicos dos Cursos de especializacdo da Faculdade Unica de
Timoteo.
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Paragrafo unico — o PPC devera estar constituido, dentre outros, pelos
seguintes componentes:

l. matriz curricular, com a carga minima de 360 (trezentos e sessenta)
horas, contendo disciplinas ou atividades de aprendizagem com
efetiva interacdo no processo educacional, com o respectivo plano
de curso, que contenha objetivos, programa, metodologias de
ensino-aprendizagem, previsao de trabalhos discentes, avaliacéo e
bibliografia;

Il. composicao do corpo docente, devidamente qualificado;

Il. processos de avaliagdo da aprendizagem dos estudantes;

Art. 6° Cabera ao Conselho Superior da Faculdade Unicg de Timéteo
aprovar o PPC dos cursos de especializacdo da Faculdade Unica de Timéteo
antes do inicio de sua atuacéo na IES.

Art. 7° O corpo docente do curso de especializacao devera ser constituido
por, no minimo, 30% (trinta por cento) de portadores de titulo de pos-
graduacéo stricto sensu, cujos titulos tenham sido obtidos em programa de
Pés-Graduacdo stricto sensu devidamente reconhecido pelo Ministério da
Educacéo.

Art. 8° Os cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu serdo coordenados por
um docente com titulacdo minima de Especialista, cuja indicacao e publicagao
de Portaria cabera ao Conselho Superior da Faculdade Unica de Timoteo.

Paragrafo unico - Compete ao Coordenador do Curso de Pés-graduagéo
Lato Sensu da Faculdade Unica de Timoteo:

l. deliberar por assuntos relacionados a todas as atividades
administrativas, comerciais, financeiras e académicas do Curso,
garantindo sua execucao;

I. elaborar e atualizar o Projeto Pedagodgico do Curso sob orientacao
da Coordenacgéao do NUPEX;

Il. acompanhar e respeitar as legislacdes vigentes do Ministério da
Educacéo relacionadas a Pos-graduacgéo Lato Sensu;

V. elaborar e divulgar o cronograma de aulas do Curso antes da sua
abertura oficial;

V. acompanhar o langamento de notas e faltas dos discentes, junto ao
corpo docente do Curso;

V1. elaborar Relatério Final quando do encerramento do curso, com a
finalidade do arquivamento de informacdes relacionadas a atividades
tedricas e praticas executadas, numero de alunos ingressos e
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egressos, titulos de Trabalho de Conclusdo de Curso e corpo
docente, com respectivo resumo de Curriculo.

VIl.  zelar pelo compromisso no atendimento as demandas do Curso,
prestando a Faculdade Unica de Timoéteo as informacdes sobre o
Curso, quando demandadas.

Capitulo Il
Do Cadastro Inicial, Matricula e Cancelamento

Art. 9° Estardo aptos aos cursos de Pos-Graduacédo Lato Sensu da
Faculdade Unica de Tim6teo os portadores de diploma de curso superior
devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacao.

Paragrafo primeiro — para a realizacdo da matricula o discente sera
encaminhado a Secretaria Geral da Unidade Académica do seu respectivo
curso para assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais para
curso de Pos-graduacédo Lato Sensu (Especializacdo) da Faculdade Unica de
Timoteo.

Paragrafo segundo — para a realizacao da matricula o discente devera
entregar no ato da assinatura do Contrato as seguintes copias legiveis de
documentacdes e apresentacao dos originais para conferéncia: Registro Geral,
Cadastro de Pessoa Fisica, certiddo de nascimento ou casamento,
comprovante de residéncia (Ultimos 3 meses), titulo de eleitor, quitacdo de
servico militar, diploma de graduacéo, historico de graduacao e 1 (uma) foto
3x4.

Paragrafo terceiro - o discente tera sua matricula efetivada no ato da
entrega da documentacgéo exigida e da confirmacao da oferta do curso
solicitado.

Paragrafo quarto - as informac@es sobre a pagamento, prestacao de
servigos, solicitacao de requerimentos e cancelamento séo aquelas dispostas
no Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais para curso de Pos-
graduacdo Lato Sensu (Especializagéo) da Faculdade Unica de Timoéteo.

Art. 10° Nao ha trancamento de curso de Pos-graduacgao Lato Sensu na
Faculdade Unica de Timoteo.
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Capitulo IV
Do Regime Didéatico Dos Cursos de Pés-graduacgéo Lato Sensu

Art. 11° Os cursos de Pos-graduacéo Lato Sensu da Faculdade Unica de
Timoéteo deverao ter duracdo minima de 06 (seis) meses, computados a partir
da data da matricula.

Paragrafo unico - o Trabalho de Conclusédo de Curso deveré ser elaborado
e finalizado dentro do prazo do cronograma estabelecido de cada curso de
Pos-graduacédo Lato Sensu da Faculdade Unica de Timoteo.

Art. 12° Os cursos de Pos-graduacéo Lato Sensu da Faculdade Unica de
Timoteo serdo ofertados no formato modular com duracéao de carga horaria
individual dependente da carga horaria total de cada curso.

Art. 13° Os conceitos serao aplicados na avaliacdo do rendimento final do
discente durante o curso matriculado, sendo a nota minima de 7,0 (sete)
pontos para aprovacéo e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)
do total de horas efetivamente ministradas.

Paragrafo Unico - os conceitos dispostos no caput deste artigo ndo serao
aplicados e validos para o Trabalho de Concluséo de Curso e Estagio
Supervisionado.

Capitulo V
Do Trabalho De Conclusao De Curso

Art. 14° O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) € um requisito
obrigatorio para a obtencéo do certificado de concluséo do curso de Pés-
graduacéo Lato Sensu.

Paragrafo primeiro - o Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) consistira na
elaboracao individual de um trabalho académico por escrito, de natureza
tedrica ou tedrico-empirica, que trata de tema especifico, ndo necessariamente
novo e inédito, mas revelador de leitura, reflexdo e analise critica sobre assunto
relacionado a area de estudo do curso a ser concluido pelo aluno.

Paragrafo segundo - o TCC, constitui-se uma atividade cientifica, da pos-
graduacéo de sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo, cuja
exigéncia € um requisito obrigatdrio para integralizacéo curricular do Discente
de Pés-graduacdo da Faculdade Unica de Timéteo. Entende-se por atividade
cientifica aquela que articula e inter-relaciona os conteudos de disciplinas
estudadas com as exigéncias cotidianas, dentro e fora da Instituicdo, para
ampliar o campo de conhecimento.

Paragrafo terceiro - O TCC pode ser de natureza:
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l. tedrica, em que o aluno discute um tema relevante com o objetivo de
rever a bibliografia produzida até entédo, devendo analisar conceitos
de varios autores e propor ou apontar novas formulacfes que
elucidem melhor o tema em questao;

. tedrico-empirica, em que o aluno elabora, juntamente com a pesquisa
tedrica, uma pesquisa de campo, entrando em contato direto com o
universo do seu objeto de estudo e, fundamentando assim, a discussao
tedrica a partir da analise do material coletado.

Art. 15° A elaboracédo do TCC implica em rigor metodoldgico e cientifico,
organizagéo e contribuicdo para a ciéncia, sistematizagéo e aprofundamento do
tema abordado. A area e as peculiaridades de cada curso dirigirdo o trabalho
final exigido para a producéo do artigo cientifico.

Paragrafo unico - Cabera a Coordenacao do Nucleo de Pds-graduacao e
Extensdo (NUPEX) definir as propostas para cada curso.

Art. 16° Sao objetivos pedagdgicos do TCC:

l. integrar o aprendizado consolidado pelo Discente ao longo de todo o
seu curso, demonstrando sua habilitacdo para a elaboragdo de um
trabalho cientifico;

Il. estimular o discente a producéo cientifica, mediante o
desenvolvimento de um trabalho de pesquisa ou realiza¢&o sobre
temética relevante em sua area de formacao;

[l. viabilizar os conhecimentos criticos, tedricos e praticos, da realidade
social e de mercado, no momento histérico de sua insergdo profissional;

IV. proporcionar o relacionamento e a experiéncia com o ambiente de
trabalho;

V. despertar a criatividade, motivando-o para o enriquecimento de sua
formacao;

VI. familiarizar o discente com as exigéncias metodoldgicas da elaboracao
de um trabalho académico de conclusao de curso;

VII. complementar as exigéncias de formacéao profissional do estudante.
Art. 17° Sao objetivos institucionais do TCC:

. viabilizar a formacéo do acervo da producdo académica desenvolvida
pelos concluintes dos cursos de Pés-graduacao;

Il. oferecer subsidios as revisdes curriculares;
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[ll. incrementar as relagcdes entre a Faculdade e as organizacdes
relacionadas as areas de estudos dos cursos de Pds-graduacao;

IV. atender os termos da legislacédo em vigor;

V. incentivar a pesquisa cientifica e subsidiar a producao cientifica e
académica da Faculdade Unica de Timéteo.

Art. 18° As modalidades do TCC obedeceréo as peculiaridades de cada
area de conhecimento na qual se inserem os cursos de Pos-graduacao, dentro
dos seguintes critérios:

I. ser desenvolvido individualmente pelo discente;

Il. ser orientado por um professor, do quadro dos docentes dos cursos de
Pos-graduacéo da Faculdade Unica de Timoteo, indicado ou referendado
pelo respectivo coordenador de curso;

[ll. conter texto tedrico, fruto de trabalho de pesquisa referenciado na
bibliografia especifica, mesmo que seja o TCC uma atividade de
realizag&o vinculada ao mercado de trabalho do Discente;

IV. obedecer, em sua apresentacdo formal, as normas em vigor da
Faculdade Unica de Timoteo em consonancia com ABNT;

V. ser avaliado em banca composta por no maximo 2 (dois) membros,
incluindo-se o orientador, integrada majoritariamente por professores da
Faculdade Unica de Timoteo, definidos pela Coordenacéo do Curso de
Pés-graduacéo a partir de sugestao do Professor Orientador, podendo
contar com a participacédo de 1 (um) docente de outra Instituicdo ou

profissional da area, com formacao Strictu Sensu (mestrado ou
doutorado).

Paragrafo unico - O discente podera iniciar as orientacées de TCC somente
apos a integralizacao do curriculo do Curso de Pés-graduacéo, comprovada a
aprovacao em todas as disciplinas.

Art. 19° As modalidades de trabalho de concluséo de curso séo as
definidas nos projetos pedagdgicos dos cursos de Pds-graduacéo.

Paragrafo unico. O colegiado pedagogico dos cursos de Pds-graduacao
definir4, entre as modalidades de trabalho de concluséo de curso expressos

nos projetos pedagodgicos dos cursos, as que serdao desenvolvidas no trabalho
de concluséo de curso.
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Art. 20° Cada curso de Pos-graduacéo definira, através do colegiado
pedagdgico de curso, as linhas de pesquisas dos trabalhos de concluséo de
CUrsos.

Art. 21° A coordenacédo das atividades da disciplina de TCC sera de
responsabilidade do Professor Orientador designado pela Coordenacgao do
Curso de Pés-graduacéo.

Paragrafo primeiro - para ser indicado como Orientador, o Professor deve
preencher os seguintes requisitos:

l. integrar o quadro de docentes dos cursos de Pos-graduacao da
Faculdade Unica de Timoteo;

Il. preferencialmente ser portador Titulo de Mestre ou Doutor. Podendo ser
autorizado o professor orientador no nivel especialista, com experiéncia
minima de 3 (trés) anos na docéncia do ensino superior ou artigo
publicado;

I1l. demonstrar interesse em ser orientador;

IV. ter carga horaria disponivel para o trabalho de orientagéo, conforme o
planejamento da Faculdade Unica de Timoteo e do Curso.

Paragrafo segundo - a substituicdo do Professor Orientador podera ser
feita no prazo de 30 (trinta) dias apds o inicio do processo de orientacao,
mediante solicitacdo do professor ou do discente a Coordenacéo do Curso de
Pés-graduacéo, que, uma vez aprovando o pleito, indicara o substituto dentro
do quadro dos Orientadores definidos pela Coordenacéo do curso de Pos-
graduacéo.

Art. 22° Sao critérios pedagogicos de orientacao:

I. 0 discente devera obrigatoriamente se encontrar com o Professor
Orientador em encontros presenciais na instituicdo, a fim de apresentar a
este o material solicitado e obter o registro de frequéncia;

Il. a cada encontro, o Professor Orientador examinara a qualidade e a
pertinéncia do trabalho em desenvolvimento, efetuando a orientacdo
necesséria, fazendo também a solicitacdo dos novos resultados a serem
apresentados no proximo encontro;

[ll. o registro da reunido de orientagdo sera consignado pelo Professor
Orientador em formulario padréo emitido pela secretaria do NUPEX da
Faculdade Unica de Timéteo, supervisionado pela Coordenacdo do Curso
e, apos a defesa, anexado a Ata de Concluséo de Curso e arquivado pela
Secretaria do NUPEX no dossié do discente;
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IV. a auséncia de orientacéo, por falta do orientador ou do orientando deve
ser comunicada & Coordenacao de curso de Pos-graduacao.

Paragrafo Unico - no registro de orientacdo o professor orientador deve
constar todas as informacdes pertinentes a orientacdo, relevantes ou nao.

Art. 23° Ao final do periodo previsto de orientacéo, o Professor Orientador
emitird parecer final sobre o trabalho do discente, nas seguintes alternativas:

I. recomendado para avaliacao;

Il. reprovado, nesse caso acompanhado de relatério motivando a reprovacao
do discente.

Art. 24° Com a recomendacéo para a avaliacao seguir-se-a os seguintes
passos:

I. o discente devera entregar ao professor orientador, com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias do prazo final de avaliacédo e término do TCC, 2
copias do TCC, sendo 1 (uma) para o professor-orientador, 1 (uma) para
o professor-avaliador;

Il. o professor orientador solicitar4 ao coordenador de curso, de vinculo do
discente, a autorizacdo para compor a banca de avaliacdo, sugerindo o
nome para integra-la;

lll. apbs autorizacao do coordenador de curso, o orientador entregara ao
avaliador a copia do TCC impressa com ficha de avaliacdo e aguardara o
prazo de 7 dias para ser avaliado.

IV. apds o recebimento da ficha de avaliacédo pelo NUPEX, a nota final
atribuida serd a média entre as notas emitidas pelo Orientador e 0
Avaliador, a ser informada para o discente pela secretaria do NUPEX.

V. o discente estara aprovado obtendo nota igual ou superior a 6,0. Nota
inferior a 6,0 o discente estara reprovado e devera ser custear a sua
rematricula na disciplina de TCC.

VI. apos ciéncia de sua aprovacao, havendo sugestdes impostas pelo
avaliador a serem realizadas no TCC, o discente terd o prazo de 10 dias
para concluir e entregar a versao final corrigida e aprovada pelo
Orientador em verséao digital.
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Art. 25° O discente, cujo TCC néo tenha sido recomendado para avaliacéo
esta reprovado e devera cursar novamente a disciplina de Métodos e Técnicas
da Pesquisa Cientifica (MTPC) e TCC.

Art. 26° - Compete a Coordenacao do curso:

I. divulgar a lista de professores orientadores credenciados, bem como as
respectivas linhas de pesquisa;

II. acompanhar e auxiliar o processo de orientacéo de TCC,;
[ll. convocar, sempre que necessario, orientador e orientando, para discutir
guestdes relativas a organizacao, planejamento, desenvolvimento e

avaliacao do TCC;

IV. administrar, quando necessario, o processo de substituicdo de professor
orientador.

Art. 27° Compete ao orientador:

. solicitar os formularios referentes as etapas do processo de orientacdo do
TCC ao NUPEX;

II. preencher os formulérios no decorrer do processo de orientacdo do TCC;

[ll. estabelecer com o orientando o cronograma de orientagcdes, os locais, 0s
horérios de atendimento e outras providéncias necessarias;

IV. orientar o estudante no acompanhado na escolha do tema de estudo e
no planejamento, a partir da proposta de trabalho;

V. indicar referéncia béasica para o(s) tema(s) de sua especialidade;
VI. analisar e avaliar as etapas produzidas, apresentando sugestdes de
leituras, estudos ou experimentos complementares, contribuindo na busca

de solugbes de problemas surgidos no decorrer dos trabalhos;

VII. informar o orientando sobre o cumprimento das normas, procedimentos
e critérios de avaliacédo do TCC;

VIII. ao final do processo de elaboracéo do TCC, definir se 0 mesmo
apresenta condicdes de ser apreciado pela banca avaliadora;

IX. oficializar a Coordenacéo do curso os casos passiveis de avaliacdo do
TCC.

Paragrafo unico. O professor orientador devera ter seis (6) encontros
presenciais com o(a) aluno(a), nas dependéncias da Faculdade Unica de
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Timoéteo, com duragcédo de uma hora cada, no decorrer dos 3 (trés) meses
destinados a orientacdo e apresentagédo do TCC.

Art. 28° Compete ao examinador:

Paragrafo Unico - avaliar o candidato sobre aspectos do contexto cientifico
do tema do trabalho, sempre com o intuito do aprimoramento do trabalho.

Art. 29° Compete ao orientando:

. integralizar todas as disciplinas dos moédulos do curso, antes do inicio da
orientacao do TCC;

II. escolher o professor orientador, de acordo com as linhas de pesquisa de
cada curso;

I1l. concretizar o TCC;

IV. conhecer o regulamento, as normas e formularios do TCC em vigor e
cumpri-las.

Paragrafo Unico - o aluno deverd comparecer aos encontros presenciais de
orientacdo de TCC, conforme acordado com o orientador no cronograma de
orientacoes.

Art. 30° O TCC que conter qualquer plagio ser& reprovado e o discente
devera cursar novamente a disciplina Métodos e Técnicas da Pesquisa
Cientifica (MTPC) e TCC.

Capitulo VI
Do Colegiado De Curso

Art. 31° Os colegiados dos cursos de Pos-graduacao Lato Sensu da
Faculdade Unica de Timéteo sao 6rgdos responsaveis pela supervisdo das
atividades académicas dentro da instituicao.

Paragrafo primeiro - os cursos de Pés-graduagédo Lato Sensu da Faculdade
Unica de Timéteo ser&o subordinados academicamente ao Colegiado do
referido curso de Pos-graduacéo Lato Sensu, a Coordenacéo do NUPEX e a
Direcdo Académica, Administrativa, Pedagdgica e Geral da IES.

Paragrafo segundo — o colegiado dos cursos de Pos-graduacao Lato Sensu
da Faculdade Unica de Timéteo é formado pelos coordenadores do curso de
Pos-graduacéo.
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Capitulo VI
Dos Certificados

Art. 32° Ao aluno que tiver aprovacdo em todas as disciplinas e no
Trabalho de Concluséao de Curso (TCC) sera concedido o Certificado de
Especialista.

Capitulo VIII
Das Disposicdes Finais

Art. 33° Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcao Geral da
Faculdade Unica de Timéteo.

Art. 34° Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagéo.

Timo6teo, 16 de dezembro de 2019.

Prof. M.Sc. Paulo Roberto Silva Profa. M.Sc. Maximiliano Gongalves Oliveira
Gerente Académico Coordenador do Nucleo de Pos-Graduacéo e
Extensao

Faculdade Unica de Timéteo
Faculdade Unica de Timoteo
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